
 

           Stellenanzeige – Sachbearbeiter Logistik/ Export 

 
Mitarbeiter*in (w/m/d) im Verkaufsinnendienst, Fachbereich Versand/ Lager 
 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Mitarbeiter (m/w/d) im Bereich 
Lagerlogistik/ Versand, in Vollzeit und Teilzeit. 
 

Die micro resist technology GmbH gehört seit 1993 zu den weltweit führenden Unternehmen in der 
Entwicklung, der Produktion und dem Vertrieb von innovativen Photoresisten, Polymeren und 
Prozesschemikalien für die Mikro- und Nanostrukturierung. Unsere Produkte sind Innovationstreiber in den 
Schlüsseltechnologien von heute, wie Digitalisierung, Künstliche Intelligenz, Photonik und 
Quantentechnologie. Zudem erforschen wir mit unseren weltweiten Partnern neue Lösungen für die 
Wachstumsmärkten wie der Mikrosystemtechnik, Mikroelektronik, Optoelektronik, sowie den Life Sciences 
und 3D-Druck. Der Sitz einschließlich Entwicklung, Fertigung und Logistik sowie eigenem Applikationslabor 
ist Berlin. 
 

Ihre Aufgaben: 
• Erstellung der Fracht- und Speditionspapiere für den nationalen und internationalen Warenversand unter  
 Berücksichtigung der Vorgaben nach ICAO/IATA-DGR, ADR  
• Prüfung und Organisation der Ausfuhrvorgänge unter Beachtung der zoll- und  
 außenwirtschaftsrechtlichen Anforderungen sowie Erstellung aller zugehörigen Zollformulare 
• Anlegen und Pflege der Stammdaten (Produkte und Kunden) im Warenwirtschaftssystem 
• Verpacken der Produkte unter Berücksichtigung der Vorschriften für den Transport von Gefahrgütern im  
 Straßen- und Luftverkehr 
• Ansprechpartner für Dienstleister und Behörden bezüglich Fragen der Logistik 
• Unterstützung der Bereichsleitung bei der Umsetzung organisatorischer Aufgaben 
• Erstellung und Pflege der Dokumentation zum Qualitäts- und Umweltmanagementsystem 
 

Ihr Profil: 
• abgeschlossenes Studium oder vergleichbare kaufmännische Ausbildung mit mindestens 3-jähriger   
 Berufserfahrung im Bereich Logistik wünschenswert, aber auch Berufseinsteiger sind gern willkommen 
• Kenntnisse und Erfahrungen  im Außenwirtschaftsverkehr 
• Kenntnisse im ICAO/IATA-DGR, ADR 
• Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• sicherer Umgang mit MS Office, Warenwirtschaftssystemen u. Atlas-Software 
• eigenverantwortliche, analytische sowie ziel- und teamorientierte Arbeitsweise 

 

Unser Angebot: 

• befristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit (Teilzeit auch möglich) für zwei Jahre mit Option auf Übernahme  
 in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis  

• Einsatzmöglichkeit ab sofort 

• eigenverantwortliches Arbeitsgebiet 

• Einarbeitung durch einen erfahrenen Mentor*in 

• regelmäßige Weiterbildungen 

• ein familienfreundliches Unternehmen mit offener Gesprächskultur  
 
 

Werden Sie jetzt Teil unseres innovativen Teams! 
Wir freuen uns über Ihre Bewerbung.  
 

Senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittsdatums und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an: l.strauch@microresist.de 

mailto:l.strauch@microresist.de

